
W I R  S U C H E N  D I C H    ·    T I R O L

Kein 08/15- .
Junior Office & Digital Operations Manager:in (m/w/d)

Verwaltung, Zahlen, digitale Tools und echter Einblick in einen modernen Betrieb – ab Tag 1

mittendrin statt nur am Schreibtisch. Du wächst Schritt für Schritt in Verantwortung rein.

Echte Verantwortung Digitale Tools Einblick überall Team, das dich einschult

Bürojob

// DAS MACHST DU

Organisation & Verwaltung

Lieferscheine, Abrechnungen und Abläufe – du
hältst den Betrieb am Laufen.

Zahlen & Reporting

Auswertungen, Statistiken und Berichte, die die
Chefetage wirklich braucht.

Assistenz der Geschäftsführung

Präsentationen, Recherchen und Unterlagen –
nah dran an den Entscheidungen.

Digitales & Homepage

Website betreuen, Prozesse digitalisieren,
Dinge einfach besser machen.

// PASST ZU DIR, WENN DU …

Vorkenntnisse sind ein Plus – aber kein Muss. Motivation zählt mehr.

// FÜR WEN?

Ideal für Absolvent:innen von
kaufmännischen Schulen – und alle, die ins
Office wollen.

HAK HAS HLW & ähnliche

genau und strukturiert arbeitest

Zahlen, Organisation und digitale Abläufe magst

zuverlässig bist und gerne mitdenkst

Lust hast, Neues zu lernen

Neugierig geworden?
Schick uns einfach deinen Lebenslauf und ein paar Zeilen zu dir.

ara@arab-kirchbichl.at Kirchbichl Voll-/Teilzeit

ab sofort

ALLE DETAILS ZUR STELLE

→ www.arab-kirchbichl.at

Komplette Stellenbeschreibung & Bewerbung
online.

https://www.arab-kirchbichl.at/

